KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELENEK BELSO
SZABALYOZASA
A ROCKENBAUER FELSOOKTATASI KOZHASZNU NONPROFIT
KFT-NEL

A SZABALYOZAS CELJA

1.

Jelen szabalyzat célja, hogy rdgzitse a Rockenbauer Felsdoktatasi Kozhaszni Nonprofit Kft.
(tovabbiakban: Tarsasag) miikodésében a honlapon keresztiil torténd kotelezéen kdzzéteendd kdzadatok
kozzétételi szabalyait, megfelelve az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidoszabadsagrol
sz016 2011 évi CXII tv.(a tovabbiakban: Infotérvény.) eldirdsainak.

SZEMELYI ES TARGYI HATALY

2.

Személyi hatalya kiterjed a Tarsasag szervezeti egységeinek vezetdire, valamint az altaluk a kozzétételi
feladatokban kozremiikddésre kijelolt munkavallalokra.

Targyi hataly: az utasitas a Tarsasagnal keletkez0, a vonatkozd jogszabalyi el6irasok alapjan kotelezden
kozzéteendd kozadatok adatallomanyara, és az azok kozzététele érdekében végrehajtando feladatokra
terjed Ki.

ALAPFOGALMAK

3.

Adatfelelds

az a kozfeladatot ellatd szerv, mely az elektronikus uton kotelezéen kdzzéteendd kozérdekii adatokat
eléallitotta, illetve amelynek mikddése soran ez az adat keletkezett.

Adatfeltolté
A Tarsasag munkatarsa, aki gondoskodik az adott szervezeti egység altal szolgaltatand6é kozérdekii
adatok bels6 kozzétételi listara valo feltoltésérol.

Kozadat

az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold térvényben meghatarozott
kozérdekii adat és kozérdekbdl nyilvanos adat.

Kozadat ujrahasznositds céljabol torténd rendelkezésre bocsatasa a kozadathoz az igényld részére
biztositott olyan hozzaférés, amely lehetové teszi az igényelt kdzadat ujrahasznositasat az igényld
szamara, ideértve kiillondsen a kozadat adathordozon vagy elektronikus Uton torténd egyszeri vagy
rendszeres atadasat, a kozadatot tartalmazd adatbazishoz torténd kozvetlen hozzaférés biztositasat,
tovabba barmely mas jogszabalyba nem iitk6z6 hozzaférési modot, amelyben a kozfeladatot ellato szerv
¢és az igénylo az Gjrahasznositasi megallapodasban megallapodik.

Ko6zérdekbdl nyilvanos adat
a kozérdekli adat fogalma ala nem tartozd6 minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat,
megismerhet6ségét vagy hozzaférhetové tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

Kozérdekii adatok

az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot
ellatd szerv vagy személy kezelésében 1év0 és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak
ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen modon vagy
formaban rogzitett informacio vagy ismeret, filiggetleniil kezelésének modjatdl, onallo vagy



gyljteményes jellegétol, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikddést
szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.

Ujrahasznositas
a kozadatok felhasznalasa olyan kereskedelmi vagy nem kereskedelmi célra, ami kiviil esik azon a
kozfeladat ellatasa keretén beliili eredeti célkitizésen, amire a kdzadatot eldallitottak.

4.Valamennyi kozadatra iranyado rendelkezés

Negyedévente, a meghatarozott frissitési rendszeresség mellett, a szolgaltatott adatok korétat kell
vizsgalni, meg kell gy6zddni az adatok aktuélisan helyes allapotarol és az esetlegesen sziikségessé valod
modositasokat meg kell tenni. Az atvizsgalast és a frissitést az adatfelelds végzi el.

4.1 KOZADAT KOZLES A TARSASAG HONLAPJAN

4.1.1 AZ INFOTORVENY 1. SZAMU MELLEKLETE SZERINTI ,,KOZZETETELI LISTA”
A Téarsasag a jogszabalyban eldirt tajékoztatasi kotelezettségének ugy tesz eleget, hogy a kezelésében
levo kozadatokat az interneten a sajat honlapjan kozzéteszi.

Amennyiben egy-egy adat hozzaférhetové tételével kapcsolatosan kétség meriilne fel, vagy a felmeriilt
kérdést a jelen Szabalyzat nem rendezi, Uigy az adott esetre vonatkozoan a fenntartd tigyvezetdjének
dontését kell kikérni, aki felel a dontéshez sziikséges szakmai konzultaciok megtartadsaért, egytttal a
jelen szabalyzat esetleges modositasaért.

Az Infotérvény 1. szamu mellékletét képezo ,,Kozzétételi lista” a jelen szabalyzat 01. mellékletét képezi,
melynek ,,adat” oszlopa tartalmazza azoknak az adatféleségeknek a felsorolasat, melyek a Tarsasag
mitkodése, tevékenysége soran keletkezve, az Infotv. 1. szami mellékletét képezo ,,Kozzétételi lista”
szerint kdzérdekli adatnak mindsiilnek.

4.1.2 A KOZADAT-FELTOLTES ALTALANOS MODSZERTANA:

Az adatfelel6s kapcsolattarto az adatgazdaktol érkezo valtozasokat haladéktalanul kételes az internetes
kozérdeki adatok adatbazisan atvezetni.

Az adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével, vagy eltavolitasaval kapcsolatban naplozni kell
az esemény bekovetkeztének datumat és iddpontjat.

A naplozott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy altali modositastol,
az egyes bejegyzések torlésétol vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasatol, egytittal biztositani
kell, hogy a napl¢ tartalmahoz csak arra feljogositott személy férhessen hozza.

A naplorol rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziteni
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AZ ADATOK FORMATUMA:

Javasolt alloméanyformatumok html, xml, pdf, rtf, képeknél png, jpg, gif, tablazatkezeldknél a platform
fiiggetlen csv. Letdlthetd szovegallomanyoknal elvart a pdf, modosithatd allomanyoknal az rtf-
formatum. Kiilonos figyelmet kell forditani arra, hogy az MS Word szévegszerkesztovel, a Power Point-
tal és az MS Excel tablazatkezeldvel készitett llomanyok adatlapjaban nyilvanosan olvashat6 adatok
rogziilnek az dllomany els rogzitdjének gépérol, valamint nevérdl és cégérol.

Archivalt allomanyok esetében javasolt a tomoritett formaban torténd tarolas és letoltési lehetéség.
Javasolt formatum a zip.

4.2
ADATKOZLES A HONLAPON
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4.2.2

SZEREPEK ES FELELOSSEGEK A HONLAPON TORTENO ADATKOZLES SORAN
Az adatfelel6s a Tarsasag vezetdje ( igyvezeto):

ekijeldli az adatfeltdlto személyét,

emegallapitja és modositja a szerv egyedi kozzétételi listajat,

emeghatdroz az adatfeltoltéssel kapcsolatos egyes munkakori feladatokat,

ea kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy elmulasztasa esetén
intézkedik fegyelmi eljaras meginditasarol.

4.3

A KOZERDEKU, KOZERDEKBOL NYILVANOS ADAT MEGISMERESE IRANTI
IGENYEK KEZELESE

Altalanos rendelkezések:

A Térsasdgnak lehetové kell tennie, hogy a kezelésében 1évo kozérdeki adatot és kdzérdekbdl nyilvanos
adatot (a tovabbiakban: kozadat) erre irdnyuld igény alapjan barki megismerhesse az Infotorvény
szerinti korlatozasokkal.

A kozadat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett adat védelmérdl szo616 térvény szerinti mindsitett adat.
A kozadat megismerése irant szoban, irasban vagy elektronikus tton barki igényt nyujthat be. Ha az
adatigénylés nem egyértelmdi, fel kell hivni az igényl6t az igény pontositasara.

Az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez
megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek
megfizetését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul tor6lni kell.

A Tarsasag az igénylésnek nem koteles eleget tenni, ha az azonos igénylé egy éven beliil azonos
adatkorre iranyuldé megkereséssel fordul a Tarsasaghoz, feltéve, hogy a korabban kiadott azonos
adatokban valtozas nem kdvetkezett azota be.

Nem kell eleget tenni az adatigénylésnek akkor sem, ha az igénylé nem adja meg nevét (elnevezését),
illetve elérhetOséget, ahova a tajékoztatds megkiildhetd.
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KAPCSOLATTARTAS AZ IGENYLOKKEL

A Tarsasaghoz beérkezo, kozadatra vonatkozo igényeket a Tarsasag ligyvezet6jének kell tovabbitani,
aki nyilatkozik, hogy az adatkérés teljesithet6-e.

A Térsasagnak az Infotérvény szerint a kdzadatok megismerésére iranyuld igénynek, az igény
beérkezését kovetd legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 (tizendt) napon beliil eleget kell tennie.
Ha az adatigénylés jelentds terjedelmil, vagy nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges munkaeréforras aranytalan mértéki
igénybevételével jar, a 15 napos hatarido egy alkalommal 15 (tizen6t) nappal meghosszabbithato. Err6l
az igénylot az igény kézhezvételét kovetd 15 (tizenodt) napon beliil tajékoztatni kell.

4.3.2

AZ ALTALANOS KOZZETETELI LISTAN NEM SZEREPLO KOZADATOK KIADASA

A kozadatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatol
fliggetleniil az igényl6 masolatot kaphat.

Ha a kozadatot tartalmazd dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a
masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

A Téarsasag az adatigénylésért -az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen — a melléklet
alapjan szamithato koltségtéritést allapitja meg, amelynek 0sszegérdl az igényldt az igény teljesitését
megeldzden tajékoztatni kell, aki 30 napon beliil nyilatkozik arrol, hogy az igénylését fenntartja-e. Ha
fenntartja, akkor legaldbb 15 napos hataridé biztositdsa mellett koteles a felmeriilt kdltségeket a
Tarsasagnak megfizetni.

Ha az adatigénylés teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaeréforras
aranytalan mérték(i igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az
igénylé masolatot igényelt, jelentOs terjedelmii, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali
megfizetését kovetd 15 (tizenot) napon belill kell teljesiteni.



Arrol, hogy

eaz adatigénylés teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdforras
aranytalan mértékli igénybevételével jar, vagy a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelent6s terjedelmtl, tovabba

ea koltségtérités mértékérdl, valamint

eaz adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igénylét az igény
kézhezvételét kovetd 15 (tizendt) napon beliil tajékoztatni kell.

4.4

KOZADATOK UJRAHASZNOSITASA IRANTI IGENYEK KEZELESE

A kozadatok ujrahasznositasarol szolo 2012. évi LXIIL. térvény szerint a Tarsasag kizarolag abban az
esetben bocsathat kozadatot ujrahasznositas céljabol az igényld rendelkezésére, ha az igényld
kifejezetten ugy nyilatkozott, hogy a kozadatot Gjrahasznositas céljabdl igényli. Ellenkez6 esetben a
Tarsasag az igénylés céljat nem vizsgalhatja.

Nem bocsathato rendelkezésre Gjrahasznositas céljabol kozadatként:
a) olyan adat, amely rendelkezésre bocsatasa kiviil esik a Tarsasag kozfeladatain;

b) olyan, kozadatot tartalmazo, szerz6i jogi oltalom ala esé mii vagy mas, szellemi alkotashoz fiiz6d6
jog altal védett tartalom, amelyen harmadik személyeknek szerz6i jogi jogosultsdga vagy mas szellemi
alkotashoz fiz6d6 joga all fenn;

c) olyan kozadat, amelyhez a hozzaférés az Infotérvény, vagy mds torvény szerint kizart vagy
korlatozott.

A Tarsasag az adatok dijanak mértékét, kiszamitasanak modjat torvényi felhatalmazas alapjan maga
allapithatja meg

Kozadatok 0jrahasznositasra torténd atadasara csak egy, az ¢ témaban az igénylo és a Tarsasag kozott
1étrejott szerz6dés keretei kozott kertilhet.

KAPCSOLODO SZABALYZATOK
2011. évi CXIIL torvény —az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
2012.évi LXIII. torvény —a kozadatok Gjrahasznositasarol

Székesfehérvar, 2017. november 15.

Rockenbauerné Honfi Piroska

igyvezetd



